
Factura Pequefio Contribuyente
ANA ELISA, AFICHILA REQUENA
Nll Emlsor: 25285971
ANA ELISA ARcl+lLA F]EQUENA
30 AVENIDA CONDOMINIO Lan.AS PAtwpLONA 17.eo,   F 304 zone 12,
Gu8tomala, GUATEMALA
NIT Pleceptor: 3440273

%:i#ErRFA:gfig:#r:M'NISTERIODEAGPllcuLTURAGANADEfliAy

NUMERO DE AUTOFtlzACION:
2ED253AF-80804284-893E-9A70D01 ED05E

Serle: 2ED253AF Ndmero de DTE: 2159035012
Niimero Acceso:

Fecha y hora de emisiom 31 -ago-2022 06:33:29
Fcoha y hola de certjf`cacj6n: 02-ago-2022 06:33:29

Moneda: GTQ

ENo               B/S           Cantidad                          Deschpcion

I              Servicio                  I

cF#a:n!gf:i;:i:#ise%s2-
:;I;:o72al;2gespondientealmesde

* No genera dcrecho a crediio fiscal          CAN CELADO

PTecio/Va+# unitario          Descuentos (a)                     Total (Q)

7,OcO.00

TOTALES:

0.00                            7,000.00

0.00                            7,000.00

Tmpue8tos



pER'ODO:

RENGL6N:

OBJETO:

TIPO  DE SERVICIO:

PRESTADO  EN:

No.  DE CONTRATO:

PLAZO DEL CONTRATO:

lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AGOSTO  2022
029  "OTRAS  REMUNERACIONES DE  PERSONAL TEMPORAL"
`'APOYO TECNICO EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

SECRETARIAIES Y DE SEGulMIENTO DE EXPEDIENTES A CARGO

DEL DEPARTAMENTO TECNICO DE OCRET"

TECNICOS

OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE  RESERVA  DEL ESTADO-OCRET-

20224-1-172
Del 01 de abril al 30 de septiembre 2022

En cumpllmlento a  la clausula segunda  del  Contrato Admlnlstratlvo ndmero 2022-4-1-172 suscrito
con mi persona presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    Apoyo t€cnico en la identificaci6n y registro de correspondencia reclbida y enviada par el
Departamento T6cnico de OCRET, asi come en la atenci6n telef6nica y personal a usuarios
iftterno§ y externos en el Departamento T€cnico.

ACTIVIDAD:   Apoye t6cnicamente durante  el  mes  de  agosto 2022,  brindar informaci6n  a
usuarios que la solicitan al  Departamento T6cnico, y responder el telefono para atender a
las otras unidades de OCRET; llevar un control de la correspondencia recibida y enviada por
el Departamento T6cnico

RESULTADOS:   Proporcionar informaci6n de los  procesos al  Personal de las otras unidades

y departamentos acerca de los expedlentes y otras gestlones` Atencl6n a  los arrendatarios
en  las  diferentes  consultas  que  realizan  a  trav6s  de  la  Unidad  de  lnformaci6n  Nblica;
Facllltar  los  procesos  al  Personal  de  las  otras  ur`ldades  y  departamentos  acerca  de  los
expedlentes  y  otras  gestlones.  Responder  la  correspondencia  enviada  al  departamento
tecnico.

2.      Apoyo tecnlco  en  la  elaboracl6n  de oflclos,  memorandum, telegramas,  providenclas,
cuadros, formatos, informes, registro de actas y dlgitalizacl6n de dates.

ACTIVIDAD: Apoye t€cnicamente  durante  el  mes de agosto  2022,  digitando  dates,  en  la
redacci6n de Oficios, Memorandums, Providencias.

RESULTADOS:   Digitalizaci6n   de   dates   para   elaborar   Providencias,   Oficios,   lnformes   y
Memorandums dejando constancia del trabajo que se realiza en el Departamento T6cnico

juntamente con los otros departamentos de OCRET.
Digltar nueva lnformaci6n a la base general e intema del departamento t6cnlco.



3.    Apoyo t€cnico a digitar la programaci6n de lnspeccjones y catastro en las Areas de Reserva
del Estado.

ACTIVIDAD:  Apoy6  t6cnicamente  durante  el  mes  de  agosto  2022,  en  el  registro  de  las
diferentes     inspecciones y actualizaci6n de catastro en las Areas de Reserva del Estado.

RESULTADOS:  Traslado  y  seguimiento  de  expedientes  a  las  Sedes  para  la  realizaci6n   de
inspeccionesdecampoyactualizaci6ndecatastroenlosmunicipiosdeSanJos6yFloresen
el departamento de Pet6n, en los municipios de lztapa, Sam Jos6, Nueva Concepci6n,  en el
departamento de Escuintla, en el municipio de EI Estor, en el departamento de lzabal,    en
los municipio de Ocos departamento de San Marcos, en el municipio de San Miguel Petapa
en el departamento de Giiatemala, en el municipio de Chiqujmulllla en el departamento de
Santa Rosa.

4.    Apoyo tecnlco en el registro de reuniones de la Jefatura del Departamento T6cnico.

ACTIVIDAD:   Apoy6 t6cnicamente durante el mes de agosto 2022,  en  llevar agenda de las
diferentes reuniones de la Jefatura del Departamento T6cnico.

RESULTADOS:   Registrar  las  reuniones  del  jefe  del   Departamento  T6cnico  con  Personal
T6cnlco de OCRET, con Dlreccl6n de OCRFT y otras dependencias del Estado.

5.    Otras actividades que le fueren asignadas par la Autoridad Superi.or.

ACTIVIDAD:Apoy6t6cnicamenteenelmesdeagosto2022enelmanejodelabaseGeneral
del Departamento T6cnico.

RESULTADOS: Actualizaci6n diaria de las bases tanto la Base General coma la Base lntema
del Departamento T6cnico.

F.


